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Informacién General
El siguiente manual muestra el funcionamiento y caracteristicas del portal, el cual permite el registro
de OSC a convocatorias que la Fundacién Dibujando un Mafiana emite para financiar proyectos.

Aspectos Generales
El sistema permitird el acceso a los datos por medio de un navegador de internet o “browser” y una
conexidn a internet.

Condiciones para usar el sistema
El Portal de Participantes puede ser utilizado en los siguientes navegadores de internet:

e Chrome
e Firefox
e Edge
Registro
1. Log In

Para poder acceder al portal, debe hacerlo desde la siguiente liga:

un Manana
Iniciar sesion
Correo electrénico

Contrasefia

Restablecer contrasena

£No tienes una cuenta?

Registrate

llustracion 1
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a) Crear una cuenta
Para crear una cuenta dar clic en el botdn “Registrate”.

:@:

Dibujando
un Mafiana

Iniciar sesion

Correo electrénico

Contrasana

Restablecer contrasefia

&MNo tienes una cuenta?

o= O

llustracion 2
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Una vez que acceda al Pre-Registro, deberd contestar 3 preguntas de validacion y dar clic en el botén
“Aceptar”. Si su perfil cumple con los requisitos minimos necesarios podra crear una cuenta, de lo
contrario no sera posible tener acceso.

-@-

Dibujando
un Mafniana

Pre-Registro

*sEres una Crganizacion de la Sociedad Civil con
mas de dos afios de haberte constituido? (3)

Si Mo

*;Cuentas con la autorizacion del Servicio de
Administracion Tributaria o del Ministerio de
HMacienda de tu pais para recibir donativos
deducibles (Donataria Autorizada)?

9

S Mo

*¢Dentro de tus programas o actividades brindas
atencion a Mifas, Ninos, Adolescentes v Jovenes
de 0 a 21 afios de edad?

Si No

llustracion 3
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Nota: El icono de signo de interrogacién servira de ayuda para aclarar conceptos y resolver dudas,
sélo se tiene que colocar el cursor sobre el signo.

Igt

Dibujando
un Manana

Por ejemplo: Asociacion Civil (AC)
I Asociacion de Beneficencia Privada
{A.B.7), Institucion de Asistencia Prnivada

(1LAR.), Fundacion?
*iEres Lna OrganiZath. - —u e v a eswwss

mas de dos aifos de haberte constituido? @

*:Cuentas con la autorizacion del Servicio de
Administracién Tributaria o del Ministerio de
Hacienda de tu pais para recibir donativos
deducibies (Donataria Autorizada)?

Pre-

Si Mo

*iDentro de tus programas o actividades brindas
atencion a Nifas, Nifios, Adolescentes v Jovenes
de 0 a 21 anos de edad?

Si Mo

llustracion 4
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“ugn

Nota: Las preguntas 0 campos que comiencen con
con el proceso si no se llenan o contestan.

son datos requeridos y no se podra continuar

l@h

Dibujando
un Manana

Pre-Registro

*:Eres una Organizacion de la Sociedad Civil con
mas de dos afnos de haberte constituido? (&)

Si Mo
*:Cuentas con la autorizacion del Servicio de
Administracion Trioutaria o del Ministeric de

Hacienda de tu pais para recibir donativos
deducibles (Donataria Autorizada)?

Si Mo

*:Dentro de tus programas o actividades brindas
atencion a Nifias, Nifios, Adolescentes y Jovenes
de 0 a 21 afios de edad?

Si Mo

llustracion 5
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Si su perfil es valido, a continuacién, tendra 5 minutos para ingresar los datos que se solicitan y dar
clic en “Crear Cuenta”. Si su tiempo de registro excede los 5 minutos, el portal lo regresara a la
seccion de Pre-Registro para responderlas de nuevo y seguir con el proceso de creacién de cuenta.

La contrasefia que se introduzca debe tener al menos 6 caracteres; contener una mayuscula, un
namero y un caracter especial por ejemplo 82Mail*.

1@-

Dibujando
un Manana

Creacion de cuenta

La creacidn de cuenta caducara en 5 minutos

*Nombra complato de la institucidn
*Mumero de Registro Nacional como institucion

*Pals

Selecciona un pais

*Correo alectronico
*Contrasafia ()

*Confirmar contraseha

llustracion 6

Pagina | 9



Dibujando un Manhana @

Dibujando

Manual de Usuario s

4@-

Pre-Registro

Lo sentimos la creaciin de cuenta expird, [eee _o
vuelve a realizar el pre-registro.

*;Eres una Organizacidn de la Scciedad Civil con
mas de dos afios de haberte constituido? (&)

Si Mo
*:Cuentas con la autorizacion del Servicio de
Administracion Tributaria o dal Ministerio de

Hacienda de tu pais para recibir donativos
deducibles (Donataria Autorizadal?

Si Mo
*¢Dentro de tus programas o actividades brindas

atencion a Nifias, Nifos, Adolescentes vy Jovenes
de 0 a 21 anos de edad?

Si Mo

llustracion 7

Importante

En el portal sélo se pueden registrar OSC pertenecientes a México y a Costa Rica. Cabe recalcar que,
de acuerdo a la eleccion del pais, el portal mostrard caracteristicas diferentes, por ejemplo los
estados que lo integran o las convocatorias a las que podria participar.

Pagina | 10



Dibujando un Manana
Manual de Usuario

b) Restablecer contraseia
Para restablecer la contrasefia de la cuenta, se deberd dar clic en la opcidn “Restablecer
contrasefia”.

Dibujando
un Manana

Iniciar sesion

Correo electronico

Contrasena

BTN (O

Restablecer contrasen

{MNo tienes una cuenta?

Registrate

llustracion 8
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Posteriormente ingrese el correo electronico de contacto registrado previamente y de clic en

“Enviar”.

l‘@r

Dibujando
un Manana

Restablecer contrasena

Correo electrénico

TS o

llustracion 9
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Se le enviard una notificacion a su correo electrdnico el cual contendra un link que lo redireccionara a una pagina, donde introducira el correo
electrdnico registrado y su nueva contraseina y finalmente dara clic en el botén “Restablecer Contrasefia”.

Restablecer Contrasena - Fundacion Dibujando un Manana fecibidos x & O
Admin Portal Dibujando <admin@dev-mt.coms» 14:43 (hace 1 minuto) ¢ :
parami =

jHola Organizacion de Sociedad Civill

Has solicitado restablecer la contraseiia de tu cuenta en el Portal de FDUM. Para oblener una nueva contrasednia, por favor haga clic en el siguiente enlace y siga las

instrucciones,
Restablecer Contraseda ——o

Si no has solicitado una nueva contrasefia, ignore este mensaje. Su contrasefia actual permanecera sin cambios,

Debes realizar el cambio de contraseria en las proximas 24 horas

Saludos

4, Responder m Reenviar

llustracion 10
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Dibujando
un Mafiana

Restablecer contrasefia

Correo electronico
Contrasefia

Confirmacion de Contrasefia

Restablecer Contrasefia Ao

llustracion 11
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c) Login
Una vez creada su cuenta, podra acceder al portal desde la liga indicada anteriormente ingresando
su correo electrdnico y contrasefia y dando clic en el botdn “Iniciar Sesién”.

Dibujando
un Manana

Iniciar sesion

Correo electronico

Contrasena

Restablecer contrasen

{Mo tienes una cuenta?

Registrate

llustracion 12
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2. Registro de informacion
Una vez que accedas a tu cuenta, se visualizard una pantalla como se muestra en la imagen. Del lado izquierdo podra observar un menu que cuenta

con las opciones de Ayuda, Cambiar contrasefia, Cerrar sesion y Perfil, donde podra registrarse.

@ Portal Participantes FDUM Organizacion de Sociedad Civil

Registra tu perfil institucional Estatus: Llenando documentos

& Datos Generales #, Base Legal I Base Institucional $ Finanzas &= Gobierno I Documentacion

Organizacion

‘Nombre corto de la organizacion *Razén social o nombre legal de la organizacion *Tipo de institucion
Organizacién de Sociedad Civil Selecciona un tipo de institucién .
Linea de accidn preponderante de la organizacion Linea de accién secundaria de |a organizacion *Numero de registro nacional como institucidn
Selecciona una linea de accion preponderante Selecciona una linea de accidn preponderante 1234567
Ayuda
Datos de contacto
Cambiar
contraseria X .
*Nombre *Cargo Teléfono fijo
Cerrar
sesidn
_
v

llustracion 13
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a) Llenar el registro de OSC

Para registrar a la OSC dentro del portal, estd debera llenar 6 pestaifias de informacién: Datos Generales, Base Legal, Finanzas, Gobierno y
Documentacién.

sean correctos y se almacene la informacién.

@ Portal Participantes FDUM

Es importante que en cada pestafia, después de introducir la informacién, se dé clic en el botdon guardar, para validar que los datos introducidos

Organizacion de Sociedad Civil
o Registra tu perfil institucional Estatus: Lienando documentos
& Datos Generales #, Base Legal I Base Institucional $ Finanzas = Gobierno I Documentacion
Organizacion
*Nombre corto de la organizacién *Razon social o nombre legal de la organizacion *Tipo de institucién
QOrganizacién de Sociedad Civil Selecciona un tipo de institucion -
Linea de accidén preponderante de la organizacion Linea de accién secundaria de la organizacidn *Nimera de registro nacional como institucion
Selecciona una linea de accidn preponderante v Selecciona una linea de accion preponderante - 1234567
®
o
Datos de contacto
*Nombre *Cargo Teléfono fijo
=
e

llustracion 14
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Si la informacion registrada cumple con las especificaciones, aparecera un mensaje que indicara que la informacién se guardo correctamente.
<¢ @,. Portal Participantes FDUM Organizacion de la Sociedad Civil

o] Registra tu perfil institucional Estatus: Llenando documentos

& Datos Generales 4, Base Legal I Base Institucional $ Finanzas &= Gobierno I Documentacion

@ (informacion almacenada correctamente!

Organizacion

* Nombre corto de la organizacion * Razon social o nombre legal de la organizacion * Tipo de institucion
Organizacién de la Sociedad Civil osc Escuela -
Linea de accién preponderante de la organizacidn Linea de accién secundaria de la organizacion * Numero de registro nacional como institucién
Educacion - Nutricion = 1234567

Datos de contacto
=N .

llustracion 15
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De lo contrario se mostraran en la parte superior los datos faltantes o los datos registrados incorrectamente.
‘cg |> Portal Participantes FDUM Organizacion de la Sociedad Civil

Registra tu perfil institucional Estatus: Llenando documentas

& Datos Generales +#, Base Legal il Base Institucional $ Finanzas &= Gobierno Im Documentacion

© El campo Razon Social o Nombre Legal de la Organizacion es requerido.

Organizacion

* Nombre corto de la organizacién * Razén social o nombre legal de la organizacion * Tipo de institucion
Organizacion de la Sociedad Civil Escuela -
Linea de accidn preponderante de la organizacién Linea de accién secundaria de la organizacion * Nimero de registro nacional coma institucion
Educacion v MNutricion = 1234567

Datos de contacto

Ce=a]

llustracion 16
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I. Datos Generales

En esta seccidn se registraran datos sobre la organizacion, datos de contacto y domicilio oficial. Para elegir algunos de los datos que vienen
presentados en lista desplegable, dé clic en los pequefios tridngulos que se ubican de lado derecho y seleccione el dato que corresponda a su
organizacién. También puede usar el buscador para encontrar la informacion rdpidamente.

Portal Participantes FDUM Organizacion de Sociedad Civil

o

Registra tu perfil institucional Estatus: Llenando documentos

& Dales Generales 4, Base Legal I Base Institucional $ Finanzas &= Gobierno I Documentacion

Organizacion

*Nombre corto de la erganizacion *Razén social o nombre legal de la organizacion *Tipo de institucién
Organizacién de Sociedad Civil Selecciona un tipo de institucion &
Linea de accion preponderante de la organizacion Linea de accién secundaria de la organizacion °7‘ |
Selecciona una linea de accion preponderante - Selecciona una linea de accion preponderante - =
Casa Hogar
Escuela

Centro de Dia [ Centro Comunitario

Datos de contacto Centro de Dia

Centro Comunitario
*Nombre *Cargo 1

! pantallas.pptx - PowerPaint §

llustracion 17
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Il. Base Legal
En este apartado se introducird informacion relacionada con la constitucion de la organizacion.

Algunos campos requerirdn introducir fechas, para agregarlas dé clic en el icono de calendario.

Portal Participantes FDUM Organizacién de Sociedad Civil

e

o Registra tu perfil institucional Estatus: Llenando documentos

& Dalos Generales 4, Base Legal I Base Institucional $ Finanzas = Gobierno Im Documentacian

Constitucion de la organizacion

Calendario
*Fecha de constitucion de la organizacion * Fecha de la ultima protocolizacion del acta constitutiva de la organizacion
*¢Estd autorizada por la autoridad gubernamental para emitir recibos deducibles? *Fecha de la autorizacion de la autoridad gubernamental vigente para recibir
si O o donativos con deducibilidad
I
&

*Objeto social de la organizacion o fines de la organizacién

=0

llustracion 18

Pagina | 21



Dibujando un Mainana G

Dibujando

Manual de Usuario  frias

Una vez desplegado el calendario, podra seleccionar el dia e incluso le sera posible elegir el mes y afio que desee dando clic en las flechas que se
encuentran en los recuadros de mes y afio y también podra navegar dentro del calendario con las flechas que se encuentran en los extremos.

q @ ) Portal Participantes FDUM Organizacién de Sociedad Civil

Registra tu perfil institucional Estatus: Llenando documentos

& Datos Generales #, Base Legal I Base Institucional $ Finanzas == Gaobierno I Documentacion

Constitucion de la organizacion

Mowver a meses anteriores

*Fecha d titucién de la organizacion * Fecha de la Ultima protocolizacién del acta constitutiva de la organizacion
| n Seleccionar afio &
/mlin v |‘éhdfﬁ_\/‘j/ ibernamental para emitir recibos deducibles? *Fecha de la autorizacion de la autoridad gubernamental vigente para recibir
i Ma Mi Ju VI Sa 0O ro donativos con deducibilidad
6 1 2 3 & &

Mover a meses posteiores

nes de la organizacion

3 4 & | 8 Seleccionar dia

llustracion 19
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[ll. Base Institucional
En esta pestafia deberd introducir informacién referente a la institucionalidad, modelo de intervencidn y capacidad instalada de la organizacién.

Dentro de este apartado encontrard campos donde quiza requiera agregar mas informacidn de la que se despliega en el portal, para ello dé clic en
el botén “+”. Y en caso de que desee eliminar algiin campo de clic en el icono de borrar.

‘fg |> Portal Participa ntes FDUM Organizacion de Sociedad Civil
Numero actual de personal en la organizacion 0 0 0 o 0 0
[¢]
(=
Numero de empleados que han dejado de laborar en
la institucién en los dltimos 12 meses por renuncia o 0 0 o 0 0
MNumero de empleados gque han dejado de laborar en
la institucién en los Ultimos 12 meses por despido 0 0 0 o 0 0
¢Cuentas con un programa de voluntariado corporativo? ¢Te interesa recibir apoyo para actividades de voluntariade corporativo?
O si No Si O No
Agregar
Descripcidn actividades voluntariado
: . Se requiere 5
Tipo de actividad Nimero de Horas de g . 9 Perfil ideal Disposiciones especiales que
= 5 = un P
que se requiere voluntarios servicio e s del el voluntario deba tomar en )
@ realizar requeridos requeridas e voluntario cuenta
i¢De cuanto?
{g} Programa de voluntariado 1 $ _
>

llustracion 20
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IV. Finanzas
En esta seccién subird informacién relacionada con el presupuesto, fuentes de financiamiento y donativos anteriores que ha recibido la
organizacién. Existen partes que se tendran que llenar con cifras monetarias y el portal se encargara de realizar las operaciones correspondientes.

@ Portal Participantes FDUM Organizacién de Sociedad Civil
]
(an B . o
Egresos del afio anterior al vigente (P. e. 2019)

Concepto Efectivo Especie

Gastos administrativos g 1,000.00 g 500.00

Gastos operativos $ | 1,000.00 $ | 500.00

Otros gastos $ | 1,000.00 3 500.00

Total $ | 3,000.00. $ | 1,500.00 .

Se sumd automaticamente S s SRomat s
@ Resumen
{§} Remanente o déficit del ejercicio $ | 3,000.00 $ | 1,500.00
[—-) WP i ol i B e b - o B 0 i B
==

llustracion 21
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V. Gobierno

En estd pestaia se introducira informacién referente a la base corporativa y gobierno de la OSC. Un apartado le solicitara agregar a los miembros

de su patronato o consejo, es importante que el nimero de miembros que registre sea correspondiente a los miembros que ingrese en el cuadro
inferior.

@ Portal Participantes FDUM Organizacién de Sociedad Civil

A , .
Organo de gobierno

*:Cuantos miembros tiene su patronato o consejo?

(1

En caso de participar en otro

¢Participa como miembro de otro frgsic da gatiim o e OUR

Miemb ¥ ; izacion, iba el )
Nombre Cargo " RFC L 6rgano de gobierno en otra e k)
desde = > Nk nombre de la OSC y el cargo e
organizacion de la sociedad civil?
que desempeiia en dicha
institucion

°—— Selecciona una opcién - (@)
@ Anterior - Siguiente

llustracion 22

Para agregar o eliminar miembros, realice el mismo proceso que se describe en Base Institucional en la ilustracion 20.
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VI. Documentacion
Esta ultima seccion es para subir la documentacidn correspondiente a cada apartado.

Archivos permitidos

Dibujando un Mafana
Manual de Usuario

En el portal se pueden subir documentos con un tamano maximo de 50MB y son permitidos los documentos e imdgenes con la siguiente extension:

.gif, .tif, .tiff, .jpg, .jpeg, .png, .odt, .doc, .docx, .odp, .ppt, .pptx, .ods, .xls, .xlsx, .pdf, .xml. .Zip

Filtros

La pestafia de documentacidn cuenta con filtros que facilitaran la visualizacion de los archivos, asi podra verlos de acuerdo a su clasificacion:
Todos, Aprobados, Rechazados, Vencidos, Pendientes y Cargados. Para usarlos sélo debe dar clic en el botdn del filtro que desee aplicar.

@ Portal Participantes FDUM

Registra tu perfil institucional

Base legal

O * Acta constitutiva de la organizacion

* Ultima acta de asamblea protocolizada @

* Poderes del representante legal (Subrayar nombres) @

©)
(O * constancia de situacion fiscal @ ©
O
O

* Identificacion oficial vigente del representante legal (®

Estatus: Lienando documentos

& Datos Generales 4, Base Legal I Base Institucional $ Finanzas &= Gobierno I Documentacion

Filtrar por: '= Todos @ Aprobados @ Rechazados Vencidos O Pendientes D Cargados

Organizacion de Sociedad Civil

llustracion 230
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Una vez enviados los archivos para revision, si alguno es rechazado por la Fundacién Dibujando un Mafiana, aparecerd una “x” frente al él e incluira
un botdn de “Observaciones” donde vendra una retroalimentaciéon de porqué se rechazd el documento y si en caso contrario, el archivo es
aprobado aparecera el simbolo de “check”.

@ Portal Participantes FDUM Organizacién de la Sociedad Civil
r9-1 Registra tu perfil institucional Estatus: Rechazado
& Datos Generales 4, Base Legal Il Base Institucional $ Finanzas &= Gobierno I Documentacion
Filtrar por: 1= Todos @ Aprobados ® Rechazados Vencidos o Pendlentes D Cargados
@ Existen documentos rechazados o vencidos, actualizalos para poder enviar tu registro.
Base legal ~
@ * Acta constitutiva de la organizacion (3) Documento Subir Archivo
ot tutiva.odf Aceptado
5 * Ultima acta de asamblea protocolizada 5 ¢
O @ - p ; ®. Subir Archivo
{‘5} Retroalimentacidn
v ] tuacion fiscal Documento
® C.t)n-s.l.anc:a :de 5.| U.al.:IOn |::c.cj! @ © ° el et S Aiohi
(>

llustracion 24
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Constancia de situacidn fiscal

Faita sello oficial {Ohsew&ciones

9

llustracion 25
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Subir Documento
Para subir un archivo dé clic en el botén “Subir archivo”, seleccione un documento de su biblioteca y en el siguiente recuadro presione el botdn
“Guardar”.

@ Portal Participantes FDUM Organizacion de Sociedad Civil

o Registra tu perfil institucional Estatus: Llenando documentos

& Datos Generales 4, Base Legal Il Base Institucional $ Finanzas &= Gobierno I Documentacién

Filtrar por: 1= Todos @ Aprobados ® Rechazados Vencidos O Pendientes D Cargados

Base legal Ta

O * Acta constitutiva de la organizacion (3) o—m
O * Ultima acta de asamblea protocolizada (3 m
O * Constancia de situacion fiscal @ ©
O * Poderes del representante legal (Subrayar nombres) 3 m
O * |dentificacién oficial vigente del representante legal ® m

llustracion 26
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Acta constitutiva de la organizacion

Selecciona un archivo Examinar

llustracion 27

Acta constitutiva de la organizacion

Acta_Constitutiva,pdf Examinar

v Joe I

llustracion 28

Si desea cambiar el archivo subido, repita el proceso anterior, presione el botén “Examinar” para
volver a abrir la biblioteca y seleccionar otro archivo.

Acta constitutiva de la organizacion

Acta_Constitutiva.pdf Exaninas

2

llustracion 29
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Documentos vencidos
En el portal existen documentos que cuentan con un icono en forma de reloj, en los cuales es importante su fecha de emisién y por lo tanto su
fecha de vencimiento, cada archivo tiene diferente fecha de vencimiento y es calculada de forma automadtica por el sistema.

t@ Portal Participantes FDUM Organizacién de Sociedad Civil
o Registra tu perfil institucional Estatus: Lienando documentos
& Datos Generales +, Base Legal 1l Base Institucional $ Finanzas 2= Gobierno B Documentacion
Filtrar por: E Todos @ Aprobados ® Rechazados Vencidos O Pendientes D Cargados
Base legal Ea
O * Acta constitutiva de la organizacion (3) m
(O * Unima acta de asambilea pratacalizada m
Vencimiento:
O * Constancia de situacion fiscal (3 @-40 Subir Archivo
@
@ O * Poderes del representante legal (Subrayar nombres) 3@ Subir Archivo
[—-) O * Identificacion oficial vigente del representante legal (3) Subir Archivo

llustracion 30
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Estos documentos tienen una temporalidad establecida, la cual se debera respetar y no se podran subir archivos que se encuentren vencidos.

Documento Temporalidad \

Opinion de cumplimiento fiscal 3 meses

Constancia de situacion fiscal 3 meses

Declaracién Anual 12 meses

Hoja de la altima publicacién de Donataria 6 meses

Autorizada del Diario Oficial de la Federacion

Ultimo informe de aviso de Actividades 3 meses

vulnerables (Portal de la Ley Antilavado).

Tabla 1

Para subir estos archivos, se realizara el proceso anterior con la diferencia de que se introducira la fecha de emisidn. Esta se seleccionara como en
el procedimiento explicado en la seccidn Base Legal con las ilustraciones 18 y 19.

Constancia de situacion fiscal

Selecciona un archive Examinar

* Fecha de emision: [ |

< | Julio w2020 ~

IDOLuMuM:Ju

llustracion 31
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Nota: Si algun documento vence después de haberlo subido y enviado en el portal, su estatus cambiara a Vencido y tendra que subir nuevamente
un archivo actualizado.

b) Envio de Registro

Ya completadas las 6 pestafias de informacion, se habilitara el botdn de “Enviar” para que mande su registro y pueda entrar al proceso de revision.

‘19 -> Portal Partici pantes FDUM Organizacion de la Sociedad Civil
o Registra tu perfil institucional Estatus: Lienando documentos
& Datos Generales #, Base Legal I Base Institucional $ Finanzas &= Gobierno B Documentacion
Filtrar por: = Todos @ Aprobados ® Rechazados Vencidos O Pendientes D Cargados
Base legal ~
D * Acta constitutiva de la organizacion 3 m
D * Untima acta de asamblea protocolizada @ Subir Archi
® ot bl
D * Constancia de situacion fiscal @ ©
D * Poderes del representante legal (Subrayar nombres) @l m
[_> Paderes_deal_representante_legal.p

llustracion 32

Nota: No podra enviar su registro sino se encuentra llenado completamente.
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Una vez enviado el registro, este cambiara a estatus Enviado y no se podra modificar la informacion.

@ Portal Participantes FDUM

o Registra tu perfil institucional

& Datos Generales 4, Base Legal

Organizacion

“Nombre corto de la organizacién

Organizacion de la Sociedad Civil

Linea de accién preponderante de la organizacion

Educacion

Datos de contacto

*Nombre

[-) L =

Il Base Institucional

$ Finanzas &= Gobierno

*Razdn social 0 nombre legal de la organizacion

0sC

Linea de accién secundaria de la organizacin

Nutricién

*Cargo

FRaranta

I Documentacion

Organizacion de la Sociedad Civil

Cambio da estatus o——— Estatus: Enviado

*Tipo de institucion

Escuela

*Nimero de registro nacional como institucién

1234567

Telefono fijo

llustracion 33
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3. Estatus del Registro

En cuanto Dibujando un Mafiana comience a revisar tu registro pasara a estatus En revisidn y sera clasificado de acuerdo con los siguientes estatus:

Estatus Descripcion

Llenado de documentos Se encuentra en proceso de registro de
informacion.
. Se llenaron los datos solicitados y se procedié al
Enviado ; .
envio del registro.
En revision Dibujando se encuentra revisando el registro.
Aprobado Dibujando un Manana aprueba el registro.
Rechazado Dibujando un Manana reprueba el registro.

Tabla 2
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@ Portal Participantes FDUM Organizacion de la Sociedad Civil

L Registra tu perfil institucional Ph e e o/ Estatus: En revision

& Datos Generales #, Base Legal I Base Institucional $ Finanzas = Gobierno I Documentacién

Organizacion

*Nombre corto de la organizacion *Razdn social o nombre legal de la organizacion *Tipo de institucion
Organizacién de la Sociedad Civil 0sc Escuela -
Linea de accion preponderante de la organizacion Linea de accién secundaria de la organizacion *Numera de registro nacional como institucion
Educacién = Nutricién v 1234567

Datos de contacto

*Nombre *Cargo Teléfono fijo

[—) Linn DAras Parantna

llustracion 34

a) Registro Aprobado

Si el registro es aprobado, se le enviara una notificacidn al correo electrénico del contacto de la organizacion y podra rectificar su estatus ingresando
nuevamente al portal. Se activara el botdon de Aplicaciéon a Convocatoria, dentro del cual podrd consultar las convocatorias existentes y aplicar
dentro de ellas.
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Registra tu perfil institucional

& Datos Generales #, Base Legal 1 Base Institucional $ Finanzas = Gobierno

FAR Botdn de Aplicacion a Convocatoria
Organizacion

*Nombre corto de la organizacion *Razon social o nombre legal de la organizacion

Organizacion de la Sociedad Civil OSC

Linea de accidn preponderante de la organizacion Linea de accién secundaria de la organizacion

Educacion = Nutricién
Datos de contacto
*Nombre *Cargo
lisan DAras Naranta
e EEZ

I Documentacion

Dibujando un Mafana
Manual de Usuario

Organizacién de la Sociedad Civil

Estatus: Aprobado
Cambio de estatus o//

*Tipo de institucion

Escuela .

*Numero de registro nacional como institucidn

1234567

Teléfono fijo

llustracion 35

b) Registro No Aprobado o Rechazado

Si el registro es rechazado, el contacto de la organizacidn recibira una notificacién a su correo electrénico indicandole la decision de la Fundacién

Dibujando un Mafiana y podra rectificar el resultado accediendo al portal.
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@ Portal Participantes FDUM Organizacién de la Sociedad Civil

el Registra tu perfil institucional RS e o/ Estatus: Rechazado

& Datos Generales 4, Base Legal I Base Institucional $ Finanzas &= Gobierno m Documentacion

Organizacion

*Nombre corto de la organizacion *Razdn social 0 nombre legal de la organizacion *Tipo de institucion
Organizacicn de la Sociedad Civil QSC Escuela 2
Linea de accién preponderante de la organizacion Linea de accién secundaria de la organizacion *Nimero de registro nacional como institucién
Educacion Az Nutricién v 1234567

Datos de contacto

*Nombre *Cargo Telefono fijo

[—) e = arants
= .

llustracion 36

Sin embargo, la organizacién tendra la oportunidad de enviar nuevamente su registro aplicando las correcciones que considere necesarias. Para
ello solo tendra que ingresar nuevamente al portal y hacer los cambios necesarios en las 6 pestaifias donde se registré previamente y enviar

nuevamente su registro. La retroalimentacidén para correccidn se indicara en la seccidén de documentos en el botén de “Observaciones” de los
documentos rechazados.
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o Registra tu perfil institucional

& Datos Generales #, Base Legal I Base Institucional S Finanzas

Filtrar por: I= Todos @ Aprobados Vencidos

@ Rechazados

@ Existen documentos rechazados o vencidos, actualizalos para poder enviar tu registro.

Base legal

@ * Acta constitutiva de la organizacion (3)

©

@ * Ultima acta de asamblea protocolizada @

@ * Constancia de situacion fiscal 3 ®

& Gobierno

Dibujando un Mafana
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Organizacion de la Sociedad Civil

Estatus: Rechazado

B Documentacion

O Pendientes a Cargados

[+ B observacones J su arcnivo |

llustracion 37

Convocatorias

Ya teniendo un registro aprobado, su organizacién recibira a su correo electrdnico diversas notificaciones que le indicardn que hay convocatorias
disponibles donde podria participar. Dentro de ese correo se le indicara el periodo de aplicacién y el niUmero maximo de participantes.
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Nueva Convocatoria Disponible - Fundacion Dibujando un Manana © Recbides x ~ B B
Admin Portal Dibujando <admin@dev-mt com> 11:28 (hace 2 horas) Y  dm
parami «

Estimada Organizacién de la Sociedad Civil, reciba un cordial saludo

Esle mensaje es para comunicarle que se ha abierto una nueva convocatoria de proyectos, la cual es acorde a su tipo de organizacidn y objeto. Las bases y &l
formato para aplicacidn de proyecios se encuentran disponibles en la pagina_wvww dibujando org.mx en la seccién de "“Convocatorias”

La convocatoria Por una mejor educacion estara disponible a partir 23/07/2020 y estara abierta hasta el 26/07/2020 08:00 AM o una vez recibidos los primeros 7
PIOYeCtos. Mombre de |la convocatoria \°P eriodo de aplicacidn

Le Recomendamos ampliamente no esperar a someter su proyecto hasta el final de la convocatoria, y lo invitames a solicitar apoyo al equipo de Fundacion
Dibujando un Mafiana para que puedan resolver sus dudas

(Gracias por su participacién. jLe deseamos mucha suerte! Limite de participantes

El equipo de Fundacion Dibujando un Mafiana, A C

llustracion 38

1. Seleccionar Convocatoria
Para poder acceder a las convocatorias vigentes ingrese a su cuenta en el portal y dé clic en el botén “Aplicaciéon a Convocatoria”.
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@ Portal Participantgs FDUM Organizacion de la Sociedad Civil

Registra tu perfil institucional Estatus: Aprobado

oo Cg " +, Base Legal I Base Institucional $ Finanzas &= Gobierno I Documentacion
Aplicacién a Convocatoria

Organizacion

*Nombre corto de la organizacién *Razdén social o nombre legal de la organizacién *Tipo de institucion
Organizacion de la Sociedad Civil 0sC Escuela -
Linea de accion preponderante de la organizacion Linea de accién secundaria de la organizacion *Namero de registro nacional come institucion
Educacion > Nutricion - 1234567

Datos de contacto

*Nombre *Cargo Telefono fijo

llustracion 39

A continuacién se mostrara la siguiente pestafia, dentro de la cual podra acceder al listado de convocatorias existentes presionando el botén
“Nueva Convocatoria”.
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@ Portal Participantes FDUM Organizacién de la Sociedad Civil

Lo Mis convocatorias

Convocatoria Proyecto Pais Estado Tipo Etapa Estatus

Sin convocatorias activas. Para comenzar haga clic en el boton Nueva convocatoria

Anterior Siguiente

llustracion 40
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Se revelara el siguiente recuadro y debera dar clic en la flecha ubicada del lado izquierdo para
desplegar el listado.

Nueva Convocatoria

Seleccionar convocatoria -

lustracion 41

@

Para elegir una convocatoria puede seleccionarla directamente o escribir su nombre en el buscador.

Nueva Convocatoria

Ingresar el nombre de la convocatoria °\

para facilitar la bisqueda Seleccionar convocatoria &

BB Seleccione la convocatoria dando clic en ella

Por una mejor educacion

123 Ayudando
Sonrisas Sanas

Mejoremos la ensefianza

Apoyos a comunidades vulnerables

Todos por un mejor futuro

llustracion 42

Finalmente presione el botdn de “Continuar” para poder aplicar a ella.

Nueva Convocatoria

[ Por una mejor educacion - ]

Concse ] e B

lustracion 43
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2. Criterios de Aplicacién

a) Pais

Unicamente podra participar en las convocatorias que pertenezcan al pais en que registré a su
organizacién, por lo cual no visualizara las convocatorias de otro pais en el listado del portal ni
recibira notificaciones referentes a ellas.

b) Institucién

Su organizacién solamente podra aplicar a convocatorias que estén relacionadas con su tipo de
institucion, si selecciona alguna convocatoria que no corresponda con su institucidon aparecera el
siguiente mensaje.

Nueva Convocataoria

Lo sentimos no puedes aplicar a la convocatoria
© seleccionada ya que esta dirigida a un tipo de
institucidn distinto al de tu organizacion.

Sonrisas Sanas

llustracion 44

c) Cupo lleno
Si la convocatoria en la que desea participar ya cubrié el nimero de participantes requeridos no
podra aplicar.

iLo sentimos!

La convocatoria se encuentra cerrada debido a
gue hemos alcanzado el nimero maximo de
proyectos recibidos.

llustracion 45
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3. Aplicacion a Convocatoria
Ya que haya accedido a la convocatoria debera registrar el proyecto que concursara para obtener el financiamiento. Para ello tendra que llenar la
informacidn solicitada en la pestafia “Datos del Proyecto” y posteriormente dar clic en “Guardar”.

@ Portal Partici pantes FDUM Organizacion de Sociedad Civil

o] Por una mejor educacion Estatus: Pendiente

1. Aplicacion (& -~

t# Datos del Proyecto I Documentacion

Datos del proyecto

*Nombre corto de la organizacion *Tipo de institucidn *Nombre del proyecto

Organizacion de Sociedad Civil Escuela B Mejor Educacion

“Objetivo del proyecto

Hacer posible que la mayoria de los nifios de nuestra comunidad tengan asesorias educativas gratuitas.

©)

{§} Nombre de quien elabord el proyecto Cargo Teléfono de contacto

Andrea Hernandez 7711584562

llustracion 46
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q 9 } Portal Participantes FDUM Organizacién de Sociedad Civil

 ©

el Por una mejor educacion Estatus: Pendiente
@ 1. Aplicacién (5 &=
£ Datos del Proyecto I Documentacién

@ jInformacion almacenada correctamente!

Datos del proyecto

*Nombre corto de la organizacidn *Tipo de institucion “Nombre del proyecto
Organizacién de Sociedad Civil Escuela . Mejor Educacién
©) .
*Objetivo del proyecto
{§} Hacer posible gue la mayoria de los nifios de nuestra comunidad tengan asesorias educativas gratuitas.
(=

o

llustracion 47

A continuacidn, tendrd que imprimir la caratula del proyecto, la cual es un resumen del proyecto generado por el portal, que serd requerido en la
seccion de “Documentos”. Para descargarlo dé clic en el botén “Imprimir formato” .
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Inmediatamente aparecera la caratula que reflejara los datos ingresados previamente, seleccione la impresora y dé clic en imprimir.

Fundacitn Dibujando un kMahana = :
Formsts de A s Imprlmlr 1 hﬂ]ﬂ- de Pﬂpﬁl

Cormepaatens Par ume e sducacwn

e s Destino 5 EPSONL210 Series  ~ T— Elegir impresora
e et e R T o guardar como pdf
= = Paginas Todo -
) - Tt e s S
—— — JR—— — — Coplas 1
Color Color -
s e e st e Mas ajustes v

"

llustracion 48
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Ya impresa la caratula, se debe firmar por la Direccidon General y la Representacion Legal de la Organizacidn y posteriormente se tiene que escanear
para subirla en la pestaiia de “Documentacion”.

Documentacién

La seccion de “Documentacion” cuenta con filtros que clasificaran los archivos en Pendientes, Cargados y Todos, lo cual facilitara el proceso de
subir los documentos. De igual manera esta pestaiia cuenta con el apartado de “Formatos para descargar” dentro de la cual debera descargar el
documento “Formato de Aplicacion del Proyecto” que la organizacion tendra que llenar y subir en el apartado de “Archivos solicitados”.

@ Portal Participantes FDUM Organizacién de Sociedad Civil

Por una mejor educacion Estatus: Pendiente

1. Aplicacion (2 ~

3 Datos del Proyecto B Documentacion

Filtrar por: = Todos O Pendientes D Cargados —oFiltrDS

Formatos para descargar

Formato de aplicacion proyecto e
Archivos solicitados a

O * Formato de aplicacion proyecto &_m
Imprimir checklist

llustracion 49
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Una vez subidos todos los documentos en este apartado se tendra que crear un cheklist que registre los documentos que se han subido en la etapa
de registro y en la aplicacién a convocatoria. Para ello presione el botén de “Imprimir checklist”.

Nota: Es importante que el checklist se genere cuando se hayan subido todos los archivos, de lo contrario no reflejara todos los documentos que
haya ingresado.

<¢ 9’. Portal Participantes FDUM Organizacién de Sociedad Civil
o Por una mejor educacion Estatus: Pendiente
@ 1. Aplicacion (3 o

3 Datos del Proyecto B Documentacion

Filtrar por: = Todos o Pendientes D Cargados
Formatos para descargar s
Formato de aplicacion proyecto
Archivos solicitados 2
O * Formato de aplicacion proyecto Subir Archivo
[

Imprimir checklist S 40

llustracion 50

A continuacidn, se desplegara el archivo del checklist el cual podrd imprimir para ser firmado y posteriormente subir en el apartado de “Archivos
Solicitados”.
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Una vez que estén cargados todos los archivos se habilitara el botén de “Enviar” y debera dar clic en él para enviar su proyecto.

@ Portal Participantes FDUM Organizacion de la Sociedad Civil

Formatos para descargar A
Formato de aplicacién proyeclo Descargar
Archivos solicitados 8

* Formato de aplicacién proyecto
m - oAl : b Subir Archivo

* Caratula Firmada (3
D \rat f Subir Archivo

D * Checklist Firmado @

D * Arbol de Problemas del Proyecto (3 _ bir Archi
y i de problemas o UDIr Arcnivo
E——,

. * Diagndstico del Proyecto ®

ET) G ©

llustracion 52

Nota: Después de enviar su proyecto no podra ser modificado.
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Aspectos para considerar

[. Cupo lleno
Procure enviar su proyecto lo mas pronto posible, debido a que si el cupo de participantes de la convocatoria se completa mientras se encuentra
ingresando su proyecto, no podra enviar su aplicacion y le aparecera la siguiente alerta.

iLo sentimos!

La convocatoria se encuentra cerrada debido a
gue hemos alcanzado el numero maximo de
proyectos recibidos.

llustracion 53

II. Cierre de convocatoria
De igual manera este al pendiente de la fecha de cierre de convocatoria, ya que si esta vence antes de que envie su registro, no podrd participar y
el estatus del proyecto cambiara a No Aplicado.
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Portal Participantes FDUM Organizacion de la Sociedad Civil

&

123 Ayudando Cambio de estatus de |a aplicacidn a convocatoria 0’/&"3"“5: No aplicado
1. Aplicacion (8 = 2. Entrevist; 3, Arranque 1. Monitore
1 Datos del Proyecto I Documentacidn

O El estatus se encuentra en NO APLICADO ya que no enviaste la informacidn antes de la fecha de cierre.

Datos del proyecto

*Nombre corto de la organizacién *Tipo de institucion *Nombre del proyecto

Organizacién de la Sociedad Civil Escuela . Mejor Educacion

*Objetivo del proyecto

Mejor Educacién

llustracion 54
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Para consultar la fecha de cierre de convocatoria puede dar clic en el reloj que se encuentra en el recuadro de la fase de aplicacion.

@ Portal Participantes FDUM

o Por una mejor educacion
Fecha de cierre: 26/07/20 08:00 a. m.

1. Aplicacién (5) b ]

L'

I Documentacion

£h Datos del Proyecto

Datos del proyecto

*Nombre corto de la organizacion

Organizacion de la Sociedad Civil

*Objetivo del proyecto

Hacer posible que la mayoria de los nifios de nuestra comunidad tengan asesorias educativas gratuitas.

*Tipo de institucién

Escuela

Organizacion de la Sociedad Civil

Estatus: Pendiente

*Nombre del proyecto

Mejor Educacién

llustracion 55
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4. Resultado parcial de convocatoria
La primera etapa de evaluacion de la convocatoria consiste en la evaluacion realizada por la Fundacion Dibujando un Mafana de la formulacion
del proyecto que se envié anteriormente, del proyecto y de la documentacién adjunta.

a) Aprobado
Si su proyecto obtuvo los puntos requeridos para ser aprobado, se le enviara una notificacion a su correo electrénico informandole el resultado

de su evaluaciéon y su avance a la etapa de entrevista.

RESULTADO PARCIAL DE CONVOCATORIA- PASA A SIGUIENTE ETAPA DE EVALUACION. & @&

7> Recibidos %

Desarrollo Murall <desarroliomurall @fundaciondibujando.onmicrosoft. coms 23jul. 2020 12:52 (hace 23 horas) Yy s &

parami =

Estimada organizacion Organizacién de Sociedad Civil,

Muchas gracias por su participacion en la convecatoria Por una mejor educacion

Este mensaje es para comunicarle que su proyecto obtuve los puntos minimes requeridos para superar de manera satisfactoria la primera etapa de evaluacion que
consiste en la formulacion del proyecto.

Ahora procederemos a la segunda etapa de evaluacion que consiste en realizar una entrevista de verificacidn

En breve, un evaluador de nuestro equipo se comunicara con usted para coordinar una cita en sus instalacionss y continuar con esta etapa de la evaluacian
Reclba un muy cordial saludao

El Equipo de Fundacion Dibujando un Marana, A C.

4, Responder ® Reenviar

llustracion 56
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Podra rectificar su resultado accediendo a su cuenta en el portal, en la seccidn de convocatorias.

@ Portal Participantes FDUM Organizacion de Sociedad Civil

Mis convocatorias —l

@ o Convocatoria Proyecto Pais Estado Tipo ‘' Etapa Estatus

Por una mejor educacidn Mejor Educacién México Hidalgo Publico Aplicacion Aprabado—o

Anteriar - Slguic-nm

llustracion 57
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b) No aprobado
Si su proyecto no cuenta con el puntaje minimo para pasar a la siguiente etapa, se le enviara una notificacion a su correo electrénico informandole

su resultado en la convocatoria.

RESULTADO DE EVALUACION DE CONVOCATORIA - PROYECTO RECHAZADO B 2
J> 'Recibidos x
Desarrollo Mural1 <desarroliomural| @fundaciondibujando.onmicrosoft.coms 12:38 (hace 1 minuto) Y7 :

para mi =

Estimada organizacion Organizacion de Sociedad Civil,
Este mensaje es para comunicarie que su proyecto no obtuvo los puntos minimes requeridos para superar de manera satisfactoria la primera etapa de evaluacidn

que consiste en Ja formulacion del proyecto

En breve, un evaluador de nuestro equipo se comunicara con usted para compartirle una retroalimentacion espacifica sobre este resultado.

Agradecemos su participacion en la convocatoria Educacion de calidad. Esperamos poder apoyarlos en un futuro con el fin de contribuir a su sostenibilidad y
juntos ofrecer a nifias, nifios y jovenes en situacidn critica una mejor calidad de vida y oportunidades de desamrollo

El equipo de Fundacion Dibujando un Mafiana, A.C.

llustracion 58
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Para corroborar su resultado, puede ingresar a su cuenta del portal en la seccién de convocatorias y revisar el estatus de su proyecto.

@ Portal Participantes FDUM Organizacion de Sociedad Civil

Al Mis convocatorias _'

Convocatoria Proyecto Pais Estado Tipo Etapa t Estatus
Educacion de calidad Aprendiendo Juntos México Querétaro Publico Aplicacion No aprobado L
Por una mejor educacion Mejor Educacion México Hidalgo Publico Entrevista En revision n

Anterior - Siguiente

&)

llustracion 59
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Entrevista
La segunda etapa de evaluacion del proyecto es la entrevista de verificacidn. Para revisar el cambio de etapa ingrese a la seccidon de convocatorias
en el portal. Podra observar que ha cambiado la etapa de Aplicacidn a Entrevista y que su estatus se encuentra en “Revisién.

@ Portal Participantes FDUM Organizacion de Sociedad Civil

Mis convocatorias

Convocatoria Proyecto Pais Estado Tipo Etapa Estatus

Por una mejor educacion Mejor Educacion México Hidalgo Publico » Entrevista En revisién \o
Anterior - Siguiente

llustracion 60

Pagina | 59



Dibujando un Mafana
Manual de Usuario

1. Programacion de la entrevista
Después de ser aprobada la etapa de aplicacion, se programara la fecha de su entrevista.

Recibira una invitacién en su cuenta de correo electrénico donde vendra registrado el dia y horario de su entrevista, ademas de las especificaciones
gue esta tendra.

Domingo Lunes Martag Migrcoles Jueves Viernes Sabado

815 AM Scrum T
e (Cita para evaluacion de la

organizacion Organizacion de
5 6 7 8 la Sociedad Civil

Mig 22/07/2020, 'de’ 08:00 AM a 10:30 AM

Calendario

1

12 13 14 15

@ Desarrollo Mural1 te invito,
2:30 PM Cierre Te

2 asistentes no respondieron

Estimada Organizacidn; Para Fundacidn

19 20 21 22 Dibujando un Mafana y sus aliados es un gusto
informarl . com del pr
8 AM Cita para e 0 ”ES que, como parte del proceso de
evaluacion de su proyecto en nuestra
convocator...

llustracion 61
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De igual manera podra consultar la fecha en el portal en la seccién de convocatorias, dando doble clic en su proyecto y ubicandose en la etapa de
“Entrevista”.

@ Portal Participantes FDUM Organizacitn de la Sociedad Civil
Mis convocatorias —1 :

Convocatoria Proyecto L Pais Estado Tipo Etapa Estatus

Por una mejor educacion Mejor Educacion México Hidalgo Privado Entrevista En revision

Doble clic Anterior - Siguiente

llustracion 62

Pagina | 61



Dibujando un Mafiana R
Dibujando

Manual de Usuario s

Portal Participantes FDUM Organizacién de Sociedad Civil

©

Por una mejor educacion Estatus: En revision
1. Aplicacion (5 v 2. Entrevista -~ ‘ 3. Arrangue 4. Monitorea 5. Cieire
) Datos de entrevista I Documentacion \°
Fecha y hora programada de la Monto aprobado del proyecto
entrevista

Pendiente definir

22/07/20 08:00 a. m.—\o

Datos de seguimiento

Se establecid la fecha y hora de la cita para realizar la entrevista.

En los préximos dias podras descargar la carta de resultado de participacién.

llustracion 63
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2. Entrevista Realizada

Después de llevarse a cabo la entrevista, Fundacién Dibujando un Mafiana realizara la evaluacion correspondiente para determinar si su proyecto
es aprobado para otorgarle el recurso. Mientras tanto podra observar su avance en la entrevista accediendo a su proyecto en el portal, donde
confirmara que la entrevista se realizé exitosamente.

@ Portal Participantes FDUM Organizacion de la Sociedad Civil

o Por una mejor educacion Estatus: En revisién

:

1 Datos de entrevista I Documentacion

2. Entrevista -~

Fecha y hora programada de la Monto aprobado del proyecto

entrevista
Pendiente definir

22/07/20 08:00 a. m.

Datos de seguimiento

° Se llevd a acabo la entrevista exitosamente. —o

En los préximos dias podras descargar |a carta de resultado de participacion.

llustracion 64
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Posteriormente la organizacidn recibird una notificacién a su correo electrénico que le indicara en resultado de su evaluacién final.

a) Aprobado

Si alcanzo el puntaje total suficiente para aprobar la convocatoria, recibird la siguiente notificacién.

RESULTADO FINAL DE PARTICIPACION EN CONVOCATORIA o fesibidos x & O

Desarrollo Mural1 <desarroliomurail @fundaciondibujando.onmicrosoft.com= 14:05 (hace 3 minutos) Yy 4 :

para mi «

Estimada Organizacidn;
A nombre de Fundacion Dibujando un Mariana, A.C., agradecemos |a participacién de Organizacion de Sociedad Civil en la convocatoria Por una mejor educacion.

Este mensaje es para comunicarle que después de un minucioso proceso de evaluacién, el Comité de Evaluacion de la convocatoria ha decidido invertir socialmente en su
proyecto Mejor Educacién con el cual participd en la convocatoria Per una mejor educacién, alcanzando el puntaje total suficiente para obtener un financiamiento.

En especifico, el Comité ha decidido invertir socialmente §75,000.00. En breve un gerente de Inversién social se pondré en contacto con usted para brindarle més detalles al
respecto de esta decisidn vy los siguientes pasos.

iMuchas Felicidades! Estamos convencidos de que trabajando en conjunto lograremos transformar la vida de las nifias, nifios, y adolescentes que ustedes atienden.
Reciba un cordial saludo y quedamos a sus drdenes para mayor informacion.

El equipo de Fundacion Dibujando un Mafiana, A.C.

llustracion 65
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Asi mismo podra rectificar y consultar los siguientes pasos ingresando a su proyecto en la seccidn de convocatorias.

@ Portal Participantes FDUM Organizacién de Sociedad Civil
o Mis convocatorias

Convocatoria Proyecto Pais Estado ©  Tipo Etapa Estatus
Por una mejor educacion Mejor Educacién México Hidalgo Publico Entrevista Aprobado 40
Educacion de calidad Aprendiendo Juntos México Querélaro Publico Aplicacidn No aprobado

Anterior Siguiente

llustracion 66
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b) No aprobado

En caso de que su proyecto no haya aprobado la entrevista, recibird una notificacion a su correo electrénico, informandole su resultado.

RESULTADO FINAL DE PARTICIPACION EN CONVOCATORIA D  feciidos &
Desarrollo Mural1 <desarroliomural1 @fundaciondibujando.onmicrosoft.com> 11:20 (hace 1 minuto) Yy 4 :
parami =

Estimada Organizacion,

Este mensaje es para comunicarle que después de un minucicso proceso de evaluacién del proyecto "Aprendamaes todes” el Comité de Evaluacidnde la convocataria Por un
mejor pais ha decidido no invertir en el mismo, debido a que no alcanzd el puntaje total requerido para obtener financiamiento en esta convocatoria.

En breve, un evaluador de nuestro equipo se comunicara con usted para compartirle una retroalimentacion especifica sobre este resultado.

Les agradecemos que hayan participado en nuestra convocatoria y esperamos poder apoyarlos en un futuro con el fin de contribuir a su sostenibilidad y asi poder ofrecer a
nifias, nifios y jovenes en situacion critica una mejor calidad de vida y oportunidades de desarrollo.

Sin mas por el momento le enviamos un cordial salude y quedamos a sus ordenes.

El equipo de Fundacién Dibujando un Mafiana, A.C.

llustracion 67

Al ingresar al portal, podra notar que en la seccidn de convocatorias su proyecto cambiara a estatus “No aprobado”.
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‘19 |> Portal Participantgs FDUM Organizacién de Sociedad Civil

-} Mis convocatorias
@ Convocatoria Proyecto Pais Estado Tipo Etapa Estatus

Un pais mejor Aprendamos todos México Hidalgo Publico Entrevista No aprobado —o

Por una mejor educacion Mejor Educacion México Hidalgo Publico Entrevista Aprobado

Educacion de calidad Aprendiendo Juntos México Querétaro Publico Aplicacion No aprobado

Anterior - Siguiente

[

llustracion 68

Si se considera que su proyecto cuenta con elementos destacables, que, si bien no fueron suficientes para ser elegido en esta convocatoria, formara
parte de nuestro banco de proyectos para que, en caso de abrirse algin fondo especial en la linea de su objeto, pueda ser considerado nuevamente
y explorar nuevas posibilidades de financiamiento por otras vias, podra revisar su proyecto en estatus Archivado.
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3. Descargar carta de participacion

Independientemente del resultado obtenido en la evaluacidon, podra descargar la carta de resultado final de participacion de la convocatoria en la
pestafia de documentacion.

‘c 9 -> Portal Participantas FDUM Organizacion de la Sociedad Civil

1. Aplicaci6n (5 v 2. Entrevista -~ ‘ 3, Arranque S Mol
f# Datos de entrevista I Documentacion —°
Fecha y hora programada de la Monto aprobado del proyecto
entrevista
$ 75,000.00

22/07/20 08:00 a. m.

Datos de seguimiento

° Se llevé a acabo la entrevista exitosamente.

o Se ha cargado la carta de resultado de participacion puede descargarse en la seccion de documentacion. Ao

Actualiza tu proyecto con el monto aprobado y carga en la seccién de documentos.

llustracion 69
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Portal Participantes FDUM Organizacion de la Sociedad Civil

£ Datos de entrevista B Documentacién

&

2. Entrevista - 3. Arranque 4. Monitoreo 5. Cierre

Filtrar por: 1= Todos O Pendientes D Cargados

Formatos para descargar -~

Carta de resultado final de participacién en convocatoria

Archivos solicitados ~

O * Formato de Aplicacion Proyecto actualizado (®

llustracion 70
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4. Monto Aprobado

Ya aprobado su proyecto, ingresara al mismo en la seccidon de convocatorias y observara que el portal mostrara el monto que la Fundacién
financiara.

@ Portal Participantes FDUM Organizacion de la Sociedad Civil

1. Aplicacion (5 v 2. Entrevista - ‘ 3. Arranque 1. Monitoreo
f# Datos de entrevista I Documentacion

Fecha y hora programada de la Monto aprobado del proyecto

entrevista

$ 75,000.00 ‘o
22/07/20 08:00 a. m.

Datos de seguimiento

° Se llevé a acabo la entrevista exitosamente.
° Se ha cargado la carta de resultado de participacion puede descargarse en la seccion de documentacion.

Actualiza tu proyecto con el monto aprobado y carga en la seccién de documentos.

llustracion 71
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A partir de aqui existen 2 escenarios: Si el monto aprobado es el mismo que solicitd, directamente pasara a la fase de “Arranque”. Pero si el
monto es distinto al solicitado, debera actualizar el Formato de Aplicacién ingresado anteriormente ajustando su presupuesto a la cantidad

aprobada y tendra que subirlo en la pestafia de documentacién.

@ Portal Participantes FDUM

421 1. Aplicaci6n (5 v 2. Entrevista -~
E] 4 Datos de entrevista & Documentacién
Filtrar por: i= Todos o Pendientes D Cargados

Formatos para descargar

Carta de resultado final de participacion en convocatoria &)

Archivos solicitados

m * Formato de Aplicacién Proyecto actualizade 3 40

N

Organizacién de la Sociedad Civil

2 B subic aroivo |

llustracion 72
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©

Portal Participantes FDUM Organizacion de la Sociedad Civil

1. Aplicacion (O v

tH] Datos de entrevista B Documentacion

2. Entrevista -~ 3. Arranque 4. Monitoreo

Fecha y hora programada de la Monto aprobado del proyecto

entrevista
$ 75,000.00

22f07/20 08:00 a. m.

Datos de seguimiento

° Se llevo a acabo la entrevista exitosamente.
° Se ha cargado la carta de resultado de participacion puede descargarse en la seccién de documentacion.

o Actualiza tu proyecto con el monto aprobado y carga en la seccion de documentos. 4

llustracion 73
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Arranque
En esta etapa se desarrollara el contrato de donacidon que comprometera a la organizacién con la Fundacién Dibujando un Mafiana y de igual
manera se realizara el pago de la primera partida del financiamiento.

Para continuar con esta fase, ingrese al portal en la seccién de convocatorias, notara que la etapa ha cambiado a “Arranque” y que su estatus se
encuentra “En contrato”.

‘t‘ 9 |’ Portal Participantgg FDUM Organizacion de Sociedad Civil
2 Mis convocatorias
@ Convocatoria Proyecto Pais Estado Tipo Etapa Estatus
Por una mejor educacién Mejor Educacién México Hidalgo Publico Arranque —o En contrato —o
Un pais mejor Aprendamos todos México Hidalgo Publico Entrevista Mo aprobado
Educacion de calidad Aprendiendo Juntos México Querétaro Publica Aplicacion No aprobado
Anterior n Siguiente
>

llustracion 74
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A continuacidn, dé clic a su proyecto, podra observar que ya se encontraran registradas las fechas de arranque y cierre del proyecto y la visita de
seguimiento que se le hard a la organizacién.

@ Portal Participantes FDUM Organizacién de Sociedad Civil

Por una mejor educacion Estatus: En contrato

[ B Mranque F ‘

M Datos Generales B Documentacion

Fechas calendario

o\ Fecha de arranque del proyecto °\ Fecha de cierre del proyecto a\ Fecha visita de seguimiento Fecha limite entrega de contrato
editable

27/07/2020 27/09/2020 27/08/2020
Pendiente
Fecha limite entrega de contrato Fecha de envié por pagueteria Fecha de recepcion contrato firmado
firmado
i Pendiente
Pendiente -
Partidas

llustracion 75

Asi mismo encontrara registradas las partidas designadas para recibir su financiamiento y fechas importantes como la fecha de comprobacion,
entrega de recibo deducible y entrega del reporte de avance del proyecto.
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19 Portal Participantes FDUM Organizacién de Sociedad Civil
=
]
B Partidas
Monto de la Fecha de Meses por Fecha entrega recibo Fecha de entrega del reporte Fecha de
No. partida qcompmhacién comprobar o\ deducible o\de avance pago Estatus
G 1 $ 25,000.00 27/08/2020 1 27/07/2020 27/08/2020 Pendiente Pendiente
2 $ 25,000.00 27/09/2020 1 271082020 25/08/2020 Pendiente Pendiente
3 $ 25,000.00 23/10/2020 1 25/09/2020 26/10/2020 Pendiente Pendiente
@ Datos bancarios de pago (®
{‘3} *Nombre de la institucion *Nombre de la cuenta *Banco
(>

llustracion 76
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1. Contrato de donacion

a) Contrato editable
Se le enviara a su correo electrénico una notificacidon informandole que ya esta disponible el contrato de donacion en formato Word para editar y
de igual manera se le indicara la fecha limite de envio.

CONTRATO DE DONACION PARA REVISION YA DISPONIBLE © Recibios x & B
Desarrollo Mural1 <desarroliomurall @fundaciondibujando. onmicrosaft.coms 12:34 (hace 7 minutes) ¥y :
parami =

Estimada organizacion Organizacion de Sociedad Civil

Reciban un cordial saludo:

Este mensaje es para comunicarle que ya esta disponible en su cuenta el documento en formato word del contrato de donacion correspondiente para el
financiamiento del proyecto Mejor Educacion de la convocatoria Por una mejor educacion, el cual les pedimos revisar detalladamente y completar por su
parte la informacion que se solicita marcada en color rojo.

Una vez revisado el documento y con la informacion de su organizacion completa, es necesario ingresar al portal y cargar la version para aprobacion en la
seccién de documentacidn, sin firmas, a mas tardar el dia 31/07/2020

Si tiene alguna duda o comentario respecto a este proceso por favor ca\n'nac\tea Desarrollo Mural al teléfono +52 5510000011 y correo electrdnico
desarrollomurali@fundaciondibujando.onmicrosoft.com.

Reciba un cordial saludo. o Fecha limite de envio

El equipo de Fundacion Dibujando un Mafiana, AC

llustracion 77

Descargue el archivo “Contrato de donacién editable” de la pestafia de documentacién de su proyecto en etapa de “Arranque”. Ingrese los datos
correspondientes en el documento desde su editor de texto y posteriormente envielo dentro de la misma pestaia. Una vez enviado no podra hacer
cambios.
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@ Portal Participantes EDUM Organizacion de Sociedad Civil

Por una mejor educacion Estatus: En contrato

7 Datos Generales I Documentacion

3. Arranque -~ 4. Monitoreo

Filtrar por: 1= Todos O Pendientes D Cargados

Formatos para descargar

Contrato de donacién editable 3

Archivos solicitados.

~
O * Contrato de donacion editable (3 2 Subir Archivo

llustracion 78

Nota: Si se determina que su contrato requiere correcciones, se le notificara y tendra la oportunidad de enviarlo nuevamente.
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b) Contrato para firmar
Si su contrato de donacidn es aprobado, recibird un correo electrdnico con las indicaciones para mandarlo por paqueteria a las instalaciones de la
Fundacidn Dibujando un Mafiana y la fecha limite de entrega.

CONTRATO DE DONACION APROBADOQ DISPONIBLE © #ecibidos & @
Desarrollo Mural1 <desarroliomural 1 @fundaciondibujando.onmicrosoft.com> 12:51 (hace 1 minuto) ¢ 4 :
parami «

Estimada organizacion Organizacion de Sociedad Civil

Reciban un cordial saludo:

Este mensaje es para comunicarle que ya estd disponible en su cuenta la version aprobada del documento en formata PDF del Contrato de Donacidn correspondiente para el financiamiento del
prayecto Mejor Educacion de la convocatoria Por una mejor educacion, el cual les pedimos imprimir por triplicado y rubricar todas las hojas, exceplto la que lleva la firma autdgrafa del
representante legal y un testigo de su organizacion.

Una vez firmados deberdn enviar los documentos a las oficinas de Fungdggidn Dibujando un Mafiana, A C., ubicadas en Calzada de la Naranja #138, Fracc. Industrial Alce Blanco, Naucalpan, Edo
De México, C.P 53370, México, a mds tardar el dia 07/08/2020. —ﬁ Fecha limite de entrega

El siguiente paso es que usted cargus los siguientes documentos requeridos para el tramite del primer deposito.

1) Solicitud de datos bancarios

2) CFDI -Recibo deducible correspondiente

3) Estado de cuenta vigente en donde se realizara el depdsito

Si tiens alguna duda o comentario respecto a este proceso por favor contacte a Desarrollo Mural quien sera el encargado de dar seguimiento a su proyecto

Teléfono: +52 5510000011

Email: desarrollomurall@fundaciondibujando.onmicrosoft.com

También puede comunicarse a nuestras oficinas en los siguientes teléfonos

Oficinas Centrales (55) 2122 5286

Filial Monterrey (81) 4444 8643

Reciba un cordial saludo

El equipo de Fundacidn Dibujando un Mafiana, A.C

llustracion 79

Podra observar que el contrato para firma ya estard disponible para descargar en la seccién de documentacidn de su proyecto, debera
descargarlo, imprimirlo y firmarlo para posteriormente enviarlo por paqueteria.
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@ Portal Participantes FDUM Organizacion de Sociedad Civil

Por una mejor educacion Estatus: En contrato

[ 3. Arranque F : III. o

t# Datos Generales W Documentacion

Filtrar por: = Todos O Pendientes D Cargadaos
Formatos para descargar ~
Contrato de donacion editable 3) Descargar

Contrato de donacién para firmar &

Archivos solicitados N

llustracion 80

Ya que haya mandado por paqueteria el contrato de donacién firmado con todas sus especificaciones, inmediatamente debera introducir la fecha
de envio en el portal, en la seccidn de “Datos Generales” del proyecto en etapa de “Arranque”.
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'@ Portal Participantes FDUM Organizacién de Sociedad Civil
o Fechas calendario
o
B Fecha de arranque del proyecto Fecha de cierre del proyecto Fecha visita de seguimiento Fecha limite entrega de contrato
editable
27/07/2020 270972020 27/08/2020
31/07/2020
Fecha limite entrega de contrato Fecha de envié por paqueteria Fecha de recepcion contrato firmado
firmado .
Pendiente
o7 loaiR6E0 | 27/07/2020 ‘ =]
< [ dulio v|[2020 v > o
Do Lu Ma M Ju Vi Sa
28 28 30 1 2 3 4
Partidas 5 6 7 8 8 10 1
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25 -
Monto de la Fecha de entrega recibo Fecha de entrega del reporte Fecha de
o No. partida comprobacién 25 [Ei 28 29 30 31 1 jple de avance pago Estatus
1 $ 25,000.00 27/08/2020 . coryury 2020 27/08/2020 Pendiente Pendiente
2 $ 25,000.00 27/09f2020 1 27/08/2020 25/09/2020 Pendiente Pendiente
=
=N 0

llustracion 81

A continuacidn, dé clic en “Enviar”, una vez enviada la fecha de envio por paqueteria no podra modificarla.
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@ Portal Participantes FDUM Organizacién de Sociedad Civil

Por una mejor educacion Estatus: En contrato
1‘ ww@ i - A!ranque h AR
£ Datos Generales I Documentacion
@ jinformacién almacenada correctamente!
Fechas calendario
Fecha de arranque del proyecto Fecha de cierre del proyecto Fecha visita de seguimiento Fecha limite entrega de contrato
editable
27/07/2020 27/08/2020 27/08/2020
31/07/2020
Q-) Fecha limite entrega de contrato Fecha de envid por paqueteria Fecha de recepcion contrato firmado
firmado r
Pendiente
0710812620 27/07/2020 _ =

T § oo KO

llustracion 82

Cuando la Fundacién Dibujando un Mafiana haya recibido el contrato registrara la fecha de recepcion del contrato en el portal, y el proyecto
cambiard a estatus “Contrato cerrado”.
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@ Portal Participantes EDUM Organizacion de Sociedad Civil

Por una mejor educacion °—emm s: Contrato cerrado

1 Datos Generales B Documentacion

Fechas calendario

Fecha de arranque del proyecto Fecha de cierre del proyecto Fecha visita de seguimiento Fecha limite entrega de contrato
editable

27/07/2020 27/09/2020 27/08/2020
31/07/2020

Fecha limite entrega de contrato Fecha de envid por paqueteria Fecha de recepcion contrato firmado

Miacado 29/07/2020

07/08/2020 27/07/2020 =

Partidas

llustracion 83

Nota: Si el contrato de donacién enviado requiere modificaciones, se le notificard y deberd mandarlo de nuevo, ingresando la fecha de envio
nuevamente.
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Una vez que FDUM reciba el contrato procederd a la firma, y usted podra consultar el contrato de donacidn final digitalizado en el portal, en la
seccion de documentos. El Estatus cambiara a Contrato cerrado.

@ P Participantas EDUM Organizacion de Sociedad Civil

Por una mejor educacion Estatus: Contrato cerrado
A Datos Generales W Documentacion

Filtrar por: 1= Todos o Pendientes D Cargados

Formatos para descargar ~

Contrato de donacién editable (3
Contrato de donacidn para firmar 3
Contrato de donacién digital firmado @ oﬁ

llustracion 84
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2. Primera Partida

a) Ingresar datos y subir recibo deducible

Una vez cerrado el contrato podra proceder al pago de la primera partida, debera introducir y guardar los datos bancarios correspondientes en la
pestafia de datos generales del proyecto en etapa de “Arranque”.

‘1‘9 I’ Portal Particip.antgs FDUM Organizacion de Sociedad Civil
Monto de la Fecha de Meses por Fecha entrega recibo Fecha de entrega del reporte Fecha de

r91 No. partida comprobacion comprobar deducible de avance page Estatus

@ 1 $ 25,000.00 27/08f2020 1 27/07/2020 27/08/2020 Pendiente Pendiente
2 $ 25,000.00 27/09/2020 1 27/08/2020 25/09/2020 Pendiente Pendiente
3 $ 25,000.00 23/10/2020 1 25/09/2020 2610/2020 Pendiente Pendiente

°_ Datos bancarios de pago

‘Nombre de la institucion *Nombre de |a cuenta “‘Banco

@ *Sucursal *Numero de la cuenta *Cuenta clabe

llustracion 85

Y en la pestaia de documentacidn debera subir y enviar el recibo deducible de la partida, el cual es emitido a Fundacién Dibujando un Mafiana por
el concepto y términos establecidos.
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‘1 9 l’ Portal Participa ntes FDUM Organizacion de Sociedad Civil

Filtrar por: ‘= Todos O Pendientes B Cargados

Formatos para descargar

N
Contralo de donacién editable ®

Contrato de donacién para firmar 3 escargar

Contrato de donacitn digital firmado (3 Descargar

Archivos solicitados T

a * Contrato de donacion editable ®

Partida 1 ~

O * Recibo deducible 3 °_m

llustracion 86

Una vez cargada la informaciéon debera proceder al envio de la Informacion.
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Contrato de donacion para firmar 3

Contralo de donacion digital firmado &®
Archivos solicitados
D * Contrato de donacién editable (&

Partida 1
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Dibujando un Mafiana R
Dibujando

Manual de Usuario  frias

Organizacion de Sociedad Civil

Subir Archivo

llustracion 87
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Una vez enviados los datos bancarios y el recibo deducible no se podran realizar cambios y el estatus de su proyecto cambiara a “En tramite de
pago- partida 1”.

@ Portal Participantes FDUM Organizacion de Sociedad Civil

2o Mis convocatorias
@ Convocatoria Proyecto Pais Estado Tipo Etapa Estatus

Por una mejor educacion Mejor Educacion Mexico Hidalgo Publico Arrangue En tramite de pago - Partida 1 40

Un pais mejor Aprendamos todos Mexico Hidalgo Fublico Entrevista No aprobado

Educacion de calidad Aprendiendo Juntos México Querétaro Publico Aplicacién No aprobado

Anterior - Siguiente

(=

llustracion 88

Nota: Si por alglin motivo algunos de los datos bancarios o el recibo deducible son incorrectos y no se puede realizar el pago, se le notificara y
podra modificar los datos y subir nuevamente el recibo.
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b) Pago correcto
Si el pago de la primer partida es correcto recibird una notificacion a su correo electrénico , informandole que se ha realizado el pago de su
proyecto.

Pago de Partida a su Proyecto D Recibidos x & O
Desarrollo Mural1 <desarroliomurall @fundaciondibujando.onmicrosoft. com= 1353 (hace 2 minutos) Yy :
parami =

Estimada Organizacidn, Organizacion de Sociedad Civil

Para Fundacion Dibujando un Mafiana y sus aliados es un gusto saludarle

Por este medio les informamos que el pago de la Partida Numero 1, correspondiente a la Convocatoria Por una mejor educacion, ha sido realizado exitosamente, y ha sido confirmado par nuestro
equipo contable el dia de hoy

Detalles de la transferencia:

Titular Organizacion de Sociedad Civil

Monto: §25,000.00

Cuenta de destino: 7452189635

Siguientes Pasos:
1. Verificar el depdsito realizado por FDUM y guardar una copia del estado de cuenta reflejando este movimiento bancario en formato PDF o imagen.

2 Cargar el comprobante de depdsito en el repositorio de documentos de su organizacién en nuestra plataforma. (haga clic agui)

Sin mas les deseamos el mejor de los éxitos en la implementacién del proyecto esperando se logren importantes cambios en el desarrollo de Nifias, Nifios Adolescentes y Jovenes.
iSaludos cordiales!

El Equipo de Fundacién Dibujande un Mafiana, A C

llustracion 89
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En el portal, en el apartado de partidas del proyecto, se reflejara la partida pagada y la fecha en que se pagd y su estatus cambiara a “Partida
pagada - Partida 1”.

@ Portal Participantes FDUM Organizacion de Sociedad Civil

A

Partidas

Monto de la Fecha de Meses por Fecha entrega recibo Fecha de entrega del reporte Fecha de

No. partida comprobacion comprobar deducible de avance pago Estatus

1 $ 25,000.00 27/08/2020 1 27/07/2020 27/08/2020 oﬁ 03/08/2020  Pagada

2 § 25,000.00 27/08/2020 1 27/08/2020 25/09/2020 Pendiente Pendiente

3 $ 25,000.00 2310/2020 1 25/09/2020 26/10/2020 Pendiente Pendiente
@ Datos bancarios de pago
{3\} *Nombre de la institucién “Nombre de la cuenta *Banco

Organizacion de Sociedad Civil osc Banco

[

llustracion 90
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Portal Participantes FDUM Organizacién de Sociedad Civil

©

Por una mejor educacion °——Estatus: Partida pagada - Partida 1

1Apncmm @ = [ ¢ Arrenaue = S i

t# Datos Generales I Documentacion

Fechas calendario

Fecha de arranque del proyecto Fecha de cierre del proyecto Fecha visita de seguimiento Fecha limite entrega de contrato
editable
27/07/2020 27/09/2020 27/08/2020
31/07/2020
Fecha limite entrega de contrato Fecha de envié por paqueteria Fecha de recepcién contrato firmado
firmado
= 29/07/2020
07/08/2020 27/07/2020 =
Partidas

llustracion 91

Pagina | 90



Dibujando un Mainana G

Dibujando

Manual de Usuario  frias

A continuacidn, debera comprobar el pago de la partida, enviando el estado de cuenta bancario de la organizacidon donde se muestre el pago de
la primera partida, en el portal en la seccion de documentos.

@ Portal Participantas FDUM Organizacion de Sociedad Civil

1 IS O 6 ML e ’

e Contrato de donacion editable 3
@ Contrato de donacién para firmar (3
Contrato de donacion digital firmado &

Archivos salicitados P

D * Contrato de donacién editable @

Partida 1

D * Recibo deducible (®

©)

P
{§} O * Estado de cuenta reflejo del pago de la partida ® 1 Subir Archivo

=

llustracion 92
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‘0@ I’ Portal Participantgg FDUM Organizacién de Sociedad Civil

= Contrato de donacion para firmar & Descargar

Contrate de donacién digital firmado ® Descargar

Archivos solicitados e

D * Contrato de donacidn editable ®

Partida1

a * Recibo deducible ®

(©)

Subir Archivo

D * Estado de cuenta reflejo del pago de la partida (@

llustracion 93

Nota: Si el documento es incorrecto, se le informara la situacién y podra enviarlo nuevamente.
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Monitoreo

Una vez pagada la primera partida cambiara a la etapa de monitoreo en la cual organizacién tendra que enviar el reporte del avance de su
proyecto después del pago de la primera partida ademas del proceso de pago de las partidas subsecuentes.

1. Reporte de avance

a) Envio de reporte

Un mes antes y una semana antes de su fecha de entrega recibira notificaciones que le recuerden el envio del reporte. Para enviarlo debera ingresar
a su proyecto en la fase de monitoreo y posicionarse en la pestaia de documentacion, alli encontrara un listado de documentos que debera subir
y enviar de acuerdo a las especificaciones registradas en el icono de interrogacién de cada archivo.

@ Portal Participantes FDUM Organizacion de Sociedad Civil

o Por una mejor educacion Estatus: Partida pagada - Partida 1

@

7 Datos Generales B Documentacion

4. Monitoreo -

Filtrar por: = Todos O Pendientes D Cargados

Partida 1

O * Reporte de avance del proyecto ® Ao

4 E
H B
‘M
>

@ O * Reporte financiero formato excel 3
{§} O * Reporte financiero formato firmado @
- —~

llustracion 94
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@ Portal Participantes FDUM Organizacién de Sociedad Civil

Por una mejor educacion Estatus: Partida pagada - Partida 1
A Datos Generales I Documentacion
Filtrar por: ‘= Todos O Pendientes D Cargados
Partida 1 S

* Reporte de avance del proyecto
a Dannrte de R Ip _y, et @ Subir Archivo

* Reporte financiero formato excel (8
a Bararts: Elfansia Subir Archivo

[, " Reporte financiero formato firmado @

Enviar —e

llustracion 95

Una vez enviados los documentos no podra realizar cambios.
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b) Revision del reporte
Ya que la Fundacién Dibujando un Mafiana haya revisado su reporte, procedera a la revisién y le indicara el resultado que puede ser completo o
incompleto.

I) Reporte Completo

Si su reporte esta completo, se le enviarad una notificacién a su correo electrdnico informandole su resultado.

SU REPORTE DE AVANCES ESTA COMPLETO D Recibidos & 2

Desarrollo Mural1 <desarrollomurall@fundaciondibujando onmicrosoft com> 14:34 (hace 11 minutos) v :

parami =

Estimada organizacion, reciban un cordial saludo

Este mensaje es para comunicarle que &l Reporte de Avances y Comprobacidn financiera de su proyecto Mejor Educacion el cual esta siendo financiado por la convocatoria Por una mejor
educacion esta completo. En breve Desarrollo Mural quien esta encargado de dar seguimiento a su proyecto, se pondra en contacto con usted para establecer los siguientes pasos del proyecto
Reciba un cordial saludo

El equipo de Fundacion Dibujando un Mafana, A.C.

llustracion 96

Podra rectificar su resultado en el portal ingresando a su proyecto en etapa de monitoreo en la seccién de datos generales. Ahi se indicara el monto
comprobado, el porcentaje de comprobacién, el estatus del reporte y el estatus general. Asi mismo el estatus del proyecto cambiara a “Partida
cerrada”.
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:@ Portal Participantes FDUM Organizacion de Sociedad Civil
Por una mejor educacion e' Estatus: Partida cerrada
: hp“cmdn E;I i . Monﬂnm ” ‘ i
) Datos Generales ® Documentacion
Partidas y reporte de seguimiento
Fecha Fecha
entrega entrega Estatus
Monto de Fecha de Meses por  recibo reporte de  Monto % de del Fecha de
la partida comprobacion comprobar deducible avance comprobado | comprobacién  reporte pago Estatus /o
$ 25,000.00 27/08/2020 1 27/08/2020  27/08/2020  $ 25,000.00 100 ~ Complete  03/08/2020 Reporte completo
$25,000.00 27/09/2020 1 27/09/2020 27/09/2020 Pendiente Pendiente Pendiente  Pendiente Pendiente
$25,000.00 23/10/2020 1 23/10/2020  23/10/2020  Pendiente Pendiente Pendiente  Pendiente Pendiente
4 »

llustracion 97
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II) Reporte incompleto
Si el reporte esta incompleto recibird la siguiente notificacion y debera corregirlo lo antes posible y proceder con el envio de la informacion.

SU REPORTE DE AVANCES REQUIERE CORRECCION D recibides » &
Desarrollo Mural1 <desarrollomural1@fundaciondibujando.onmicrosoft. coms> 14:25 (hace 6 minutos) ¥y  da :

Estimada organizacidn, reciban un cordial saludo

Este mensaje s para comunicarle que después de la revisién de los documentos de Reporte de Avances y Comprobacion financiera del proyecto Mejor Educacion el cual esta sisndo financiado
por la convocatoria Por una mejor educacion, se han identificado algunas inconsistencias que requieren correccion. En breve Desarrollo Mural quien esta encargado de dar seguimiento a su
proyecto, se pondrd encontacto con usted para ampliar detalles

Reciba uncordial salude

El equipode Fundacién Dibujando un Mafiana A C

llustracion 98

Para revisar mas a fondo el resultado del reporte ingrese a su proyecto en el portal en la etapa de monitoreo. Al dar clic en la partida podrd observar
un resumen del reporte vy silo despliega podra ver la fecha de recepcién y un botdn de “Observaciones” que mostrara la evaluacidn del reporte
detalladamente.
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@ Portal Participantes FDUM Organizacién de Sociedad Civil

th Datos Generales B Documentacion

=]
M

B

Partidas y reporte de seguimiento

Fecha Fecha
entrega entrega Estatus
Monto de Fecha de Meses por  recibo reporte de  Monto % de del Fecha de
la partida comprobacién comprobar deducible avance comprobade comprobacién reporte pago Estatus
o— $25000.00 27/08/2020 1 27/08/2020  27/08/2020  $ 25,000.00 100 Incompleto  03/08/2020  Reporte Incomplet

Reporte 1 Fecha de recepcion Fecha de revision "

$ 2500000 27/09/2020 1 27/08/2020 27/09/2020  Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

@ $25,000.00 23/10/2020 1 23/10/2020 23/10/2020 Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente Pendiente

llustracion 99

Dentro de esta ventana se mostrara quien evalud el reporte, observaciones generales del mismo y un checklist que reflejara que requisitos fueron
cumplidos al momento de subir su reporte, los requisitos que no se cumplieron tendran un botdn de observaciones que explicara el porqué de su
rechazo.
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Observaciones del Reporte 1

Revisién del proyecto por Estatus

Maria Aguilar 40 Incompleto

Observaciones generales
Falta informacion —o

Reporte Financiero en Excel debidamente llenado Sin observaciones

Copias legibles escaneadas de comprobantes fiscales (facturas, recibos de némina, etc)
a nombre de la institucion, ordenadas por fecha y acomodadas en base al reporte Sin observaciones
financiero

Informe de avances con indicadores de medicién que demuestren lo que se estd
informando

Sin observaciones

Listado de sujetos de derechos (poblacion atendida del proyecto) con nombre completo, @_o
edad, sexo y grado escolar que estan cursando al momento

10 fotografias digitales en formato Jpg

llustracion 100

Al dar clic en el botén observaciones marcado con el numero 5 podra consultar los detalles del estatus. Incorrecto.
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Observaciones del Reporte 1

Revision del proyecto por Estatus

Maria Aguilar Incompleto

Observaciones generales

Falta informacion

Informe de avances con indicadores de medicidn gue demuestren lo gue se esta G SR i
informando
Listado de sujetos de derechos (poblacion atendida del proyecto) con nombre completo, @ @
edad, sexo y grado escolar que estdn cursando al momento
10 fotografias digitales en formato Jpg ® @
Faltan 2 fotografias 4°
Copia de Estado de Cuenta del banco donde se realizd el depdsito que muestre el @ Sin observaciones
donativo otorgado por FDUM

llustracion 101

Una vez detectadas las correcciones del reporte, tendra la oportunidad de enviar nuevamente los documentos corregidos, en la seccién de
documentacion.
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2. Partidas subsecuentes

Si el resultado del reporte de su primera partida es exitoso y cumple con las metas establecidas, podra continuar con las siguientes partidas. En
caso contrario la Fundacién Dibujando un Mafiana tendra la decisién de darles otra oportunidad para continuar con el proyecto o cerrarlo como
oportunidad perdida.

a) Pago de partidas

Cuando se acerque el pago de las siguientes partidas, recibira una notificacion a su correo electrénico que le indicara la carga del recibo deducible.

Carga de recibo deducible © Recibidos x B 2

Admin Portal Dibujando <admin@dev-mt come 77 jul 2020 15:00 {(hace 1 dia) Y& 4 s

parami «
Estimada organizacion Organizacion de Sociedad Civil.

Para Fundacion Dibujanda un Mafiana es un gusto saludarle

Para la realizacion del pago correspondiente de la Partida Numero 2 de la Convocatoria Por una mejor educacion le solicitamos cargar &l recibo deducible correspondiente en nuestra
plataforma, el cual por concepto de la partida es de $25,000.00

Los datos para la elaboracidn del recibo deducible debe ser emitido por su organizacion a Fundacidn Dibujando un Mafiana, utilizando la siguiente informacién fiscal

FUNDACION DIBUJANDO UN MANANA A.C.
RFC: FDUST1107JZ9

CALZADA DE LA NARANJA #138,

FRACC. INDUSTRIAL ALCE BLANCO
NAUCALPAN EDO. MEX

C.P 53370

Método de Pago: PUE (Pago en una exhibicidn)
Forma de Pago: 03 Transferencia

Uso de CFDI: Por definir

Descripcion: Por una mejor educacion
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El proceso de pago sera igual al explicado en la etapa de Arranque de este manual, una vez se pagué la partida se vera reflejada en la etapa de
monitoreo del proyecto y el estatus cambiara indicando que nimero de partida se ha pagado.

@ Portal Participantes FDUM Organizacion de Sociedad Civil

Por una mejor educacion o— Estatus: Partida pagada - Partida 2

4 Datos Generales I Documentacion

Partidas y reporte de seguimiento

Fecha Fecha

entrega entrega Estatus
Monto de Fecha de Meses por  recibo reportede  Monto % de del Fecha de
la partida comprobacién comprobar deducible avance comprobado comprobacion reporte pago Estatus
$ 25,000.00 27/08/2020 1 27/08/2020  27/08/2020 $ 25,000.00 100 Completo 03/08/2020 Reporte completo
$ 2500000 27/09/2020 1 27/09/2020 27/09/2020 Pendiente Pendiente Pendiente 27/07/2020 Pagada —o
$ 2500000 23/10/2020 1 2310/2020 23/10/2020 Pendiente Pendiente Pendiente  Pendiente Pendiente
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Posteriormente envie el reflejo de pago de la partida correspondiente como se indicé en la partida 1.
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b) Reporte de avance

El proceso de envio y evaluacidn de reporte para las siguientes partidas serd exactamente el mismo al que se mostro en la etapa de monitoreo,
cada partida requerira la elaboracién de un reporte. Y una vez que todas las partidas del proyecto se encuentren cerradas podra pasar a la etapa
de “Cierre”.

@ Portal Participantes FDUM Organizacién de Sociedad Civil
o Mis convocatorias

Convocatoria Proyecto Pais Estado Tipo Etapa Estatus

Por una mejor educacion Mejor Educacion México Hidalgo Publico Monitoreo Partida cer!ada—n
Un pais mejor Aprendamos todos México Hidalgo Publico Entrevista Mo aprobado
Educacion de calidad Aprendiendo Juntos México Querétarc Publico Aplicacion Mo aprobado

Anterior n Siguiente

>
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Cierre
Cuando tu proyecto cuente con todas las partidas pagadas cambiara de etapa a “Cierre”. Posteriormente la Fundacién Dibujando un Mafiana
establecera tu proyecto como concluido y cambiara el estatus de tu proyecto a “Proyecto concluido”, podras consultarlo dentro del portal.

@ Portal Participantes FDUM Organizacién de Sociedad Civil

10 Mis convocatorias _l

Convocatoria Proyecto Pais Estado Tipo Etapa Estatus

Por una mejor educacion Mejor Educacién Mexico Hidalgo Publico G Cierre o— Proyecto concluido
Un pais mejor Aprendamos todos México Hidalgo Publico Entrevista No aprobado
Educacion de calidad Aprendiendo Juntos México Querétaro Publico Aplicacion No aprobado

Anterior n Siguiente
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©

Por una mejor educacion °—Esta'tus: Proyecto concluido

8] Datos generales B Documentacién

5. Cierre ™

Datos de seguimiento

H Felicidades el proyecto aplicado en la convocatoria ha concluido satisfactoriamente.
Fecha de clerre 27/09/2020

o La carta de cierre del proyecto esta lista para su descarga en la seccién de documentos.
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1. Carta de cierre del proyecto
La carta de cierre del proyecto es un documento dirigido a la organizacion y emitido por la Fundacion Dibujando un Mafana, donde se da por

concluido el financiamiento y se reconoce la correcta aplicacion de los recursos destinados. Esta podra descargarse ingresando al proyecto en la
etapa de cierre, en la secciéon de documentacion.

@ Portal Participantes FDUM Organizacion de Sociedad Civil

Por una mejor educacion Estatus: Proyecto concluido

tF Datos generales B Documentacion
Filtrar por: = Todos o Pendigntes D Cargados
Formatos para descargar N

Carta de cierre de proyecto (3
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